附件3

工作步骤

1.报名编排及所需器材购买工作和运动会期间的裁判安排由体育教研室负责，并把秩序册发放到各系（部），由杨学东老师具体负责。

2.开幕式入场方队各系出队不少于2支，外语系、信息科学与技术系、艺术系不得超过4支方队；经济管理系、旅游管理系和文学与新闻系不得超过5支方队；会计系不得超过6支方队。每个方队为80人，方队由各系团总支书记负责；参加出场式的教师队伍，各系自行安排。11月26日（星期四）下午4点30分在田径场彩排，由各系组织到场。闭幕式各系出一支运动员代表方队，人数为80人。如在训练中需要技术指导请与体育教研室联系，体育教研室将安排老师协助练习（张老师：15687285510）。

3.开幕式时间：2015年11月 27日14：00—14:30，各入场式队伍提前30分钟到南区田径场旁边的篮球场准备；

    闭幕式时间：2014年11月29日11:30分左右，各入场队伍11点到田径场旁边的篮球场准备，届时直接入场。

4.开幕式所需礼仪队、彩旗40面（红色20面，绿色20面），宣传和运动会期间的解说由团委负责。

5.各系在11月13日内，将本系参加开幕式每一个方队的名称，先导词（先导词不得超过200字），报团委彭轶老师处审核，以便统一制作先导牌。
